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Рекомендації щодо підготовки заявок на участь у конкурсі 
Учасники подають проектні пропозиції та заповнений бюджет (будь ласка, див.  Додаток «Бюджет»).  
I. Титульна сторінка:

1) Назва проекту – Навчальна програма посилення організаційної спроможності НУО (будь ласка, вкажіть відповідну тему, наприклад, ПРЕДСТАВЛЕННЯ ІНТЕРЕСІВ І ЗАХИСТ ПРАВ ГРОМАДЯН / ФАСИЛІТАЦІЯ / КОМУНІКАЦІЯ
2) Назва організації, що бажає взяти участь у конкурсі
3) Менеджер проекту (ім’я та прізвище)
4) Очікуване фінансування (у доларах США)
a. Повна сума проекту.

b. Сума, що запитується від Pact Inc.
5) Термін виконання проекту: Вкажіть орієнтовний термін виконання проекту у місяцях. Будь ласка, зверніть увагу на те, що тривалість Навчальної програми не повинна перевищувати 12 місяців та не має починатися раніше, ніж 1 вересня 2009 року. 
II. ДЕТАЛЬНИЙ ОПИС ПРОЕКТУ:  Будь ласка, надайте детальний опис проекту з урахуванням нижче поданих рекомендацій. Опис Проекту не повинен перевищувати 7-10 сторінок. 
1) Мета та завдання Навчальної програми, очікувані результати. 

2) Процес відбору учасників та визначення потреб учасників.
3) Запланована діяльність та методи її здійснення: Опишіть види діяльності, які планується здійснити протягом проекту, та методи їх реалізації. Будь ласка, зверніть увагу на те, для що «Pact Inc.» саме інноваційні ідеї та нові формати проведення програми (наприклад, коучинг/консалтинг) будуть вважатися пріоритетними!

4) Терміни та план виконання проекту: Будь ласка, надайте детальний план впровадження проекту. Можна використати запропоновану таблицю, що подається нижче. Будь ласка, вкажіть час, необхідний час для планування, організації та виконання проекту, заплановані види діяльності та осіб, відповідальних за реалізацію вказаних видів діяльності.
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5) Результати: Будь ласка, зазначте очікувані довгострокові та короткострокові результати проекту. Переконайтеся, що результати відповідають видам діяльності.

6) Організаційна спроможність
a. Команда проекту. Будь ласка, вкажіть імена та посади людей, які будуть брати участь у реалізації проекту. Яку кваліфікацію вони мають? Які саме обов’язки вони будуть виконувати у межах запланованого проекту? Будь ласка, додайте до пропозиції резюме тренерів/фасилітаторів.
b. Вкажіть свій досвід у здійсненні видів діяльності, запланованих у рамках проекту. Будь ласка, також надайте інформацію про поточні проекти, що здійснюються вашою організацію, включно з загальним бюджетом та джерелами фінансування.
7) Інформація про партнерів проекту (якщо є): Вкажіть назви партнерських організацій, що будуть брати участь у реалізації проекту, коротко їх охарактеризуйте.
8) План моніторингу та оцінювання: План моніторингу та оцінювання повинен містити низку показників, що дозволяють здійснювати постійну оцінку прогресу на шляху до досягнення поставлених цілей. Які показники успіху проекту? Які довгострокові наслідки матиме проект та яким чином буде вимірюватися його успішність? Який показник ефективності діяльності буде визначений для кожного результату?  Які вихідні дані? Який показник ефективності має бути досягнутий? Які часові рамки відводяться для досягнення визначених результатів? Яке визначення та одиниця виміру кожного показника ефективності діяльності? Яким чином планується звітувати та використовувати інформацію про ефективність проекту?
Бюджет: Будь ласка, заповніть таблицю «Детальний бюджет», включно із примітками «Pact Inc.»щодо бюджету . Прийнятний бюджет має містити усі витрати з розбивкою на видатки по кожному пункту з чітким зазначенням кількості пунктів у кожній статті бюджету. Кожен пункт має чітко визначати тип видатків, наприклад, робота, матеріали та/або обладнання, відрядження, транспорт, засоби зв’язку тощо. Описова частина має пояснювати, яким чином учасник  конкурсу визначив вартість того чи іншого пункту та кількість пунктів у кожній статті бюджету. Бюджет проекту не повинен містити непрямі витрати, крім випадків, коли учасник конкурсу підписав Угоду про договірне визначення рівня непрямих видатків (Negotiated Indirect Cost Rate Agreement – NICRA)  із урядовим органом США.

Зверніть, будь-ласка, увагу, що проектна заявка має бути надрукованою (шрифт Times New Roman, розмір 12, міжрядковий інтервал 1,5).
Будь ласка, з будь-яких питань, пов’язаних із підготовкою проектних пропозицій, звертайтеся Антоніни Прудко - Експерта з організаційного розвитку/Радника з правових питань проекту UNITER за тел./факс: (+380 44) 239-23-17, aprudko@pact.org.ua
З питань щодо підготовки бюджету, будь ласка, звертайтесь до Менеджера грантів проекту UNITER Ігоря Цимбалістого, за тел./факс: (+380 44) 239-23-17; ел. пошта:  itsymbal@pact.org.ua 






